CHECKLISTA FOR LOKALFLYTTNING

Nedan foljer en checklista for vad du bor tanka pa i samband med lokalflytt (2sidor)

v ADRESSANDRA
Planera s3 att posten och eventuellt dagstidningar eftersands till den nya adressen, kontakta
Adressandring. Senast en vecka innan det skall borja galla.
www.adressandring.se
Meddela dven banker, forsakringsbolag, skattemyndigheterna och posten att din firma ska byta
adress.
Borja skicka ut den nya adressen till dina kunder och leverantérer och andra kontakter.

v FLYTTFIRMOR/STADFIRMOR
Kontrollera priser for féretagsflytt hos diverse flyttfirmor. Boka prel. tidpunkt for bade flytt och
stadning.
Borja packa ner allting som inte dr nédvandigt i de dagliga rutinerna.

Ifall om de finns andra utrymme som vindsutrymme, kéllare, garage eller ndgon typ av forrad. Ga da
igenom dessa och sortera.

Hyresobjektet ska lamnas val stadat. Skador pa hyresobjektet ska atgardas och bekostas av
hyresgasten. Detta skall vara utfort innan hyresgdsten har lamnat hyresobjektet.

v EL
Arrangera sa elmétaren lases av och sa att ditt elbolag stanger av tjansten dagen efter flytten. GIom
inte sdga upp det gamla el abonnemanget och anmala eventuellt det nya.

v" TELEFON
Flytta ditt telefonabonnemang eller byt operator och bestéll nytt abonnemang.

v INTERNET ANSLUTNING
Skaffa ett nytt abonnemang for ditt datanat. Glom inte tank pa datasdkerheten.

v FORSAKRING
Flytta din foretagsforsakring

v' LEASING
Omforhandla eller sag upp leasing avtal pa kontorsmaskiner, mattor, kaffemaskiner och stadavtal.
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v" BESIKTNING
Kontakta Biskopen Fastighets AB 0418-145 00 for vilken dag och tidpunkt den aktuella
slutbesiktningen kommer att dga rum. Da skall lokalen dven vara avstddad och inflyttningsklar for
den nya hyresgasten.

Alla nycklar och annan lasverksamhet skall lamnas till hyresvarden pa slut besiktningsdagen.
v' HYRAN

Hyran betalas i forskott. Om hyresbetalning uteblir har hyresvarden ratt att saga upp dig fran
hyresobjektet. Bra att tanka pa vid flytt av ny lokal.
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